江苏大学学历硕士研究生离校通知单

兹有           学院（中心、研究院 / 所）         同学（学号：         ），现   
毕业 / 退学离校，请有关单位协助办理离校手续并签字盖章，特此通知。
	导  师
	财务处

	
	收费管理科
	会计科

	
	
	

	校医院医疗保险办公室
	图书馆
	信息化中心

	
	
	

	公寓管理
	学院（中心、研究院/所）
	

	       区       栋

       室
	
	


填表说明：

1、导师：办理课题项目等移交手续（该栏必须第一个办理）；
2、财务处：收费管理科核查欠费情况，会计科核查借款情况；

3、校医院医疗保险办公室：办理公费医疗注销手续；

4、图书馆：办理一卡通借书注销手续（一楼总咨询台）；

5、信息化中心：办理网络帐号及一卡通注销手续（老图书馆一楼信息化中心服务大厅）；

6、公寓管理：办理退宿手续。需注明宿舍号，到所在楼栋值班室办理，未住宿的到学工处宿管科（学生公寓新一区西侧）盖章确认；

7、学院（中心、研究院 / 所）：
A、毕业研究生办理：

（1）审核硕士学位论文电子版（PDF格式 “2014版研究生管理信息系统”网上提交）及纸质版（一式三份）提交手续；
（2）办理毕业研究生人事档案和科技档案归档手续（严格按照归档清单要求）；

（3）办理毕业研究生组织关系转移等相关手续；

（4）核查就业协议上交情况；研究生证注销情况；

（5）办理学院规定的相关离校手续；
B、退学研究生办理上述（3）、（5）两点。

8、该表格填写要求字迹工整，不允许更改。上述手续需按顺序办理，办完后方可领取学历学位证书、就业报到证或退学证明书，凭报到证或退学证明书到保卫处办理户口迁移手续。
