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高校教师在职攻读硕士学位研究生
培 养 手 册
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	学  号
	

	姓  名
	

	专  业
	

	导  师
	

	学  院
	


说  明

1、 本手册仅供高校教师在职攻读硕士学位研究生使用。

2、 手册中所有表格一律使用钢笔填写或按照电子版表格的填写要求填写，要求字迹清楚、语句通顺。

3、 本手册由本人负责保管，每学期根据要求完成相应的培养环节，并于学期末交学院审核，开学初返还研究生本人。

4、 本手册由二级管理学院（中心、研究院/所）负责日常管理检查，研究生院进行抽查。

5、 本手册待本人取得硕士学位时归入其学习档案。请注意保持表格清洁、完好，不得遗失。
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一、研究生基本情况

㈠个人基本信息
	姓    名
	
	性    别
	
	出   生

日   期
	
	照

片

（1寸正面免冠）

	学   号
	
	身份证号
	
	

	籍    贯
	
	民    族
	
	政治面貌
	
	

	现    学

专    业
	
	入学时间
	 
	婚    否
	
	

	本科毕业 院校名称
	
	所学专业
	
	毕业 时间
	   

	授学位   院校名称
	
	学位类别
	
	获学位时间
	

	现 工 作

单    位
	名 称
	
	工作部门
	

	
	从事何种

工作(专业)
	
	职务及

职称
	

	通讯地址
	
	邮码
	

	联系电话
	
	手 机
	

	会何种外国语  及熟练程度
	
	E-mail
	

	参加过哪些科学研究工作，发表过哪些学术论文，有何译著
	

	何时在何地何原因受过党、团或行政上的何种奖励或处分
	


㈡指导小组成员

	姓名
	职称
	工作单位
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


二、研究生学习计划
	课程类别
	序 号
	课程

编号
	课程名称
	计划学时
	学    分
	考核方式
	开课学期
	任课教师
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	
	

	学

位

课

程
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	学分小计：          

	非

学

位

课

程
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	学分小计：          

	累计学分：          

	补修课
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


指导教师         （签字）     年   月    日
三、学位论文选题报告及工作计划

	论文题目
	

	论文选题来源：    □ 国家级科研项目    □ 省部级科研项目

                  □ 市校级科研项目    □ 自选项目

	1. 本课题研究的目的，对国民经济或在学术上的价值和意义，国内外研究现状及发展趋势：


	2. 本课题研究的主要内容，实验设计方案，预期效果：

	3. 本课题研究过程中的关键问题以及解决的方法和措施：


	4. 所需的主要设备、仪器、材料及经费预算：



	5. 论文工作计划进度

	工作项目
	阶段工作内容预计完成的指标
	起讫时间

	科研调研
	
	

	论文开题
	
	

	理论分析
	
	

	试验阶段
	
	

	数据处理

与分析
	
	

	论文撰写
	
	

	论文评阅
	
	

	论文答辩
	
	

	6. 指导教师对选题的评价意见：

                                       指导教师签字：

                                                          年     月     日


	7. 专家组对开题报告的评议：

参加开题报告专家数：  人                          专家组组长签字：

同意：   人；不同意：  人                                  年     月     日

	8.参加学位论文开题报告的专家名单

	姓名
	职称
	学科、专业
	单位
	签字

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	9. 学院（中心、研究院/所）审查意见：

学院分管院长签字：

                                                            年    月     日



四、研究生专题研讨考核表（一）

	姓  名
	
	学  号
	
	会话语种
	

	时  间
	
	地  点
	

	参加研讨教师
	

	参加研讨研究生
	

	参加研讨其他人员
	

	研  讨  专  题
	

	研讨小组提出的主要学术问题：

参加研讨教师、专家签名：
                                                              年      月      日



	指导教师学术评语：

指导教师签字：

      年    月     日


五、研究生专题研讨考核表（二）

	姓  名
	
	学  号
	
	会话语种
	

	时  间
	
	地  点
	

	参加研讨教师
	

	参加研讨研究生
	

	参加研讨其他人员
	

	研  讨  专  题
	

	研讨小组提出的主要学术问题：

参加研讨教师、专家签名：

                                                              年      月    日


	指导教师学术评语：

指导教师签字：

      年   月    日


六、研究生《专业外文资料阅读》考核表

	姓名
	
	学号
	
	专业
	

	选读书刊名称或简要内容
	

	考核评语
	

	考核成绩
（百分制）
	指导教师签字：

    年     月      日

	备注
	《专业外文资料阅读》考核时需提交外文原件及翻译件。


七、研究生学位论文研究工作阶段汇报审查简表

	姓  名
	
	学  号
	
	专  业
	

	时  间
	
	地  点
	

	考核小组成员签名：



	指导教师对论文研究工作的审查与评价：

指导教师签字：

	考核小组评语：



	考核成绩（百分制）：

	考核负责人签字：

	学院（中心、研究院/所）审查意见：

学院分管院长签字：


八、科研和发表学术论文情况及导师审查意见
	参加科研项目及科研获奖情况或专利情况：



	在校期间发表论文情况

	作者
	论文名称
	刊物名称，卷、期
	刊物等级

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	导师对是否同意其学位论文送审给出意见：

指导教师               （签字）

年    月    日
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